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INSTRUKCJA SKŁADANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE 

ZAPOMOGI 

 W SYSTEMIE USOSweb 
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Zaloguj się do swojego konta w USOSweb. 

W zakładce „DLA WSZYSTKICH” kliknij w ikonę „Wnioski”: 
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Przejdź do  „wniosek o zapomogę”.  

Uwaga! Można wypełnić tylko te wnioski, które mają aktywną turę i posiadają status „w trakcie”. 
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Na ekranie 0 wprowadź wszystkie okresy studiowania wliczając w to wszystkie dotychczasowe semestry studiów (realizowane również poza 

UIK, w tym studia nieukończone) i przejdź dalej. Wypełnij również załącznik o okresach studiowania, którego wersję papierową dołącz do 

wniosku. 
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Na ekranie 0 dodaj informację o zapomogach przyznanych na innych 

uczelniach, potwierdź zgodność danych i przejdź dalej 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na ekranie 1 zobaczysz kierunek studiów, który realizujesz na UIK, po 
weryfikacji przejdź dalej 
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Na ekranie 2 sprawdź swoje dane, które są w systemie USOS. Zweryfikuj ich poprawność – jeżeli są nieaktualne, zgłoś to do DSS/Obsługa. 

Uaktualnione dane pojawią się w USOSweb po migracji. Na ekranie 2 możesz też wprowadzić numer rachunku bankowego. 

 

Po wprowadzeniu numeru rachunku bankowego wróć do ekranu 2 i przejdź dalej. 

Uwaga! Tylko student, który wprowadził swój numer konta bankowego będzie mógł zarejestrować wniosek.  
 

 

 

Na ekranie 2 wprowadź 

miesięczny dochód rodziny 

i przejdź dalej  
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Na ekranie 2A wprowadź 

skład rodziny i przejdź dalej 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

    Uniwersytet Ignatianum w Krakowie 

 
 

DZIAŁ SPRAW STUDENCKICH 
 

Na ekranie 2B wprowadź informacje na temat dochodu rodziny z 

jakiego tytułu jest uzyskiwany od kiedy i czy jest uzyskiwany 

nadal 
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Na ekranie 2B wskaż 

dodatkowe okoliczności, 

które dotyczą sytuacji 

materialnej i załącz 

dodatkową dokumentację 

i przejdź dalej 
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Na ekranie 3 wskaż kwotę zapomogi, powód oraz uzasadnij swój 

wniosek oraz wskaż datę zdarzenia i przejdź dalej. Pamiętaj, ze data 

zdarzenia nie może być starsza niż 3 miesiące od daty składania 

wniosku. 
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Na ekranie 4 dodaj skan dokumentów oraz przejdź dalej 
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Na kolejnym ekranie 

zapoznaj się 

z oświadczeniami oraz 

wprowadź ilość 

semestrów studiowania i 

przejdź dalej. Pamiętaj, 

aby do wniosku w wersji 

papierowej dołączyć 

wypełniony załącznik o 

okresach studiowania. 
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Na każdym ekranie znajdują się instrukcje, które pomagają w wypełnieniu wniosku. Ważne jest by wprowadzić poprawnie wszystkie dane. 
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Sprawdź poprawność wypełnienia wniosku oraz go ZAREJESTRUJ. Uwaga! Po zarejestrowaniu wniosku nie będziesz mógł samodzielnie 

dokonać żadnych zmian. 
 

Po zarejestrowaniu wniosku wydrukuj dokument. Będziesz musiał go złożyć w wersji papierowej wraz z resztą dokumentów. Więcej 

informacji na temat dokumentacji, którą należy dołączyć do wnioski tu: https://www.ignatianum.edu.pl/studenci. 

UWAGA! Tylko wnioski zarejestrowane i złożone w wersji papierowej będą rozpatrywane. 

W tym momencie wniosek ma status „Zarejestrowany”. 

 
Podczas składania wersji papierowej, koordynator sprawdzi poprawność wprowadzonych danych oraz kompletność wniosku, jeśli: 

 wszystko zostało poprawnie wprowadzone, a wniosek jest kompletny to otrzyma status „Gotowy do rozpatrzenia”; 

 

https://www.ignatianum.edu.pl/studenci
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 wniosek nie jest kompletny, koordynator nada twojemu wnioskowi status „Cofnięty do uzupełnienia”. Po przejściu do szczegółów 

będziesz mógł zobaczyć komentarz koordynatora. W wezwaniu do uzupełnienia braków koordynator wskaże termin na dostarczenie 

dokumentów. Pamiętaj! Niedotrzymanie terminu spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.  
 

 

 
 wniosek został błędnie wypełniony, koordynator nada twojemu wnioskowi status „Cofnięty do poprawy”. 
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Po rozpatrzeniu wniosku przez Komisję Stypendialną, status wniosku ulegnie zmianie na „Rozpatrzony”. Poczekaj teraz na decyzję 

administracyjną w sprawie stypendium.  

 
 

Po udostępnieniu decyzji stypendialnej, status wniosku ulegnie zmianie na „Rozpatrzony (decyzja do doręczenia)”. Na uczelniany adres 

mailowy zostanie wysłane powiadomienie o możliwości odbioru decyzji wraz ze szczegółową instrukcją jej odbioru. 
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W celu odebrania decyzji przejdź do zakładki „lista pism administracyjnych”. 
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Po odebraniu decyzji status wniosku ulegnie zmianie na „rozpatrzony (decyzja doręczona)”.  

 

 

Więcej informacji o stypendiach znajdziesz na stronie internetowej: https://www.ignatianum.edu.pl/studenci 
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